Import danych do arkusza

Zadanie

Dokumenty ,,dane01(2-3).pdf” prezentuja widok arkuszy danych zawierajacych zaimportowane

dane

z plikdw zewnetrznych. Twoim zadaniem jest przygotowanie podobnych dokumentow.

Wskazowki

1.

Utworz pusty skoroszyt i zapisz go pod nazwa ,,nazwisko imi¢ import.ods”. W nazwie pliku
podaj swoje nazwisko 1 imig.

2. Import danych do arkusza kalkulacyjnego rozpocznij od otwarcia pliku tekstowego
,dane01.txt”, zaznacz cata zawarto§¢ (CTRL+A) i skopiuj do schowka (CTRL+C). Nastgpnie
nie zamykajac pliku tekstowego przejdz do okna arkusza kalkulacyjnego 1 wybierz polecenie
wEdycja/Wklej” (CTRL+V). Zobaczysz wtedy ponizsze okno dialogowe, w ktorym ustawiasz
wszystkie opcje importu:
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I Urzad Skarbowy Warszawa-Srédmieécie, 02-013 Warszawa, ul. Lindl
[ Urzad Skarbowy Warszawa-Srédmiescie, 02-013 Warszawa, ul. Nowog .
I Urzad skarbowy wWarszawa-Srédmiescie, 02-013 Warszawa, ul. Lindl Pola: Na dole okna dialogowego

TI Urzad Skarbowy h‘arszawa-Srédmleéc;ef 00-052 Warszawa, _ul. Mazo' widzimy jakie pola (kolumny) zostaty
Izba skarbowa, 00-916 Warszawa, ul. Swigtokrzyska 12, woj. mazowi rozpoznane. Jezeli podziat nie jest
Urzad Kontroli Skarbowej, 00-916 Warszawa, ul. Swietokrzyska 12, - . LT ..
Urzad Skarbowy Warszawa-Bemowo, 02-325 Warszawa, ul. Biatobrzeska zadowalajacy, zmieniamy powyzej

irzad Sharhmu Warczawa.Bial any  N1-8AA4 Warezawas 0] Gkalhmiarclk + omdwione opcje.
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Jak wida¢ na powyzszym zrzucie zestaw znakow zostal wybrany poprawnie (widaé polskie
znaki na podgladzie), natomiast opcje separatora okreslono zle (brak rozpoznanych pol na
podgladzie). Zatem opcje importu dobierz w taki sposob, aby podglad zawierat poprawnie
rozpoznane pola (kolumny). Pamigtaj, Zze niekiedy podczas importu nie da si¢ od razu
wyodrebni¢ pozadanych pol.

. W dokumencie ,,dane0l.pdf” wida¢, ze w osobnych kolumnach znajduja si¢ numery

telefonow 1 faksoéw. Takiego efektu nie da si¢ osiagna¢ podczas importu, trzeba to zrobic¢
potem przy uzyciu narzedzia ,,Dane/Tekst jako kolumny”. Zaznacz wigc dane, ktore trzeba
rozdzieli¢ (a wigc komorki zawierajace dane telefondéw i1 faksow) i uzyj wspomnianego
narzgdzia. Jego opcje sa takie same jak w oknie dialogowym , Import tekstu”.

. Zmien nazwg arkusza na ,,Dane01” i sprobuj zapisa¢ uzyskany skoroszyt w formacie ,,pdf”,

tak aby dokument zawieral wszystkie dane na jednej stronie.

. Wejdz na strong http:// www.nbp.pl/home.aspx?f=/kursy/kursya.html 1 zaznacz tabelg



http://www.nbp.pl/home.aspx?f=/kursy/kursya.html

zawierajaca aktualne kursy walut. Skopiuj ja do schowka (CTRL+C), a nastgpnie wklej do
arkusza ,,Dane02” jako tekst niesformatowany (Edycja/Wklej specjalnie). Sformatuj nagtowki
pogrubiona czcionka, a nastgpnie zastosuj formatowanie warunkowe do kolumny ,,Kurs
sredni” (Format/Formatowanie warunkowe). Dodaj warunki, ktore spowoduja, ze wszystkie
warto$ci wigksze od 2 beda wyswietlane na czerwono, a pozostate na zielono. Poréwnaj
rezultat z plikiem ,,dane02.pdf”.

. Zaimportuyj dane z pliku ,dane03 cennik A.txt” do arkusza o nazwie ,Dane03”.

W uzyskanym arkuszu dodaj naglowki takie jak w dokumencie ,,dane03.pdf”. Popraw btedy
importu w wierszach 6. oraz 105-113, a nastepnie usun wszystkie dane ponizej wiersza 115
(id towaru w tym wierszu powinien by¢ rowny 11183). W komorce C116 wstaw formule
sumujaca ceny towarow'. Porownaj swoj wynik z dokumentem ,,dane03.pdf”.
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Jezeli uzyskujesz niewtasciwy wynik, zwr6¢ uwage na sposob zapisu liczb w sumowanych komorkach. W razie
potrzeby zmien znak separatora dziesigtnego na przecinek.
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