Czego dowiesz sie sam, tego si¢ nauczysz!

ECDL — Modut 2

Cwiczenie 2
1) Utworz nowy plik w edytorze MS Word 1 zapisz go w folderze "Odpowiedz" jako:

»ecdl_cw2 nazwisko.doc”. Odpowiedzi na poszczegodlne pytania umieszczaj w tym
pliku, pamigtajac o oznaczeniu numeru zadania, ktore rozwiazujesz.

2) Rozpakuj archiwum "ecdltest2.zip" w katalogu "ECDL_M2 CW2". Po rozpakowaniu
usun archiwum. Od tej pory katalog "ecdltest2" bedziemy okresla¢ jako "katalog
roboczy".

3) Podaj rozmiar katalogu roboczego, ilos¢ plikow 1 katalogdéw, ktdre zawiera.
4) lle plikéw graficznych (rastrowych) zawiera ten katalog?

5) W podkatalogu ,,Zarzadzanie plikami” utworz katalog ,,grafika”. Skopiuj do niego
najmniejszy z wyszukanych plikow graficznych.

6) Podaj nazwe oraz rozmiar w KB skopiowanego pliku.
7) W katalogu roboczym wyszukaj pliki wigksze niz 20KB.

8) Wklej zrzut okna Eksploratora, prezentujacy ,,Rozmiar”, ,,Typ” oraz ,,Datg
modyfikacji” wyszukanych plikow. Pliki powinny by¢ uporzadkowane wedtug
rozmiaru nierosnaco.

9) Podaj nazwe i datg modyfikacji pierwszego pliku na uzyskanej liscie.

10) Ile plikow w katalogu roboczym zostalo zmodyfikowanych w pierwszej potowie roku
2007?

11) Rozpakuj archiwum ,,dokumenty muzyczne.zip” do katalogu, w ktérym sig znajduje.

12) Przenie$ wszystkie pliki z katalogu roboczego zaczynajace si¢ na ,,muzyka” do
podkatalogu ,,muzyka” w katalogu roboczym.

13) Ile przenioste$ plikow?

14) W katalogu roboczym wyszukaj pliki o dowolnym rozszerzeniu, ktérych nazwa
zawiera cztery znaki. Wklej zrzut calego ekranu, prezentujacy miniatury tych plikow.

15) Dodaj wyszukane pliki do archiwum cztery.zip, ktére umies¢ w podkatalogu
,kopie\cztery”.

16) Wydrukuj plik odpowiedzi na drukarce pdf, zapisujac go w podkatalogu
,Odpowiedz”.

17) Wydrukuyj plik odpowiedzi przy uzyciu drukarki pdf. Opcjonalnie skopiuj otrzymany
plik pdf do lokalizacji sieciowej wskazanej przez prowadzacego zajecia.

18) Zapamigtaj to co robites, pomysl, ilu rzeczy si¢ nauczytes i ile powtorzytes,
usmiechnij si¢ :-). Potwierdz swoje umiejgtnosci zdanym egzaminem z modutu 2. W
przypadku niepowodzenia powr6¢ do punktu 1.
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