Absolutny poczatek
UZYTKOWANIE KOMPUTEROW

Zestawem komputerowym nazywamy zespot urzadzen, ktore po odpowiednim potaczeniu
tworza jedna catos$¢. Kazde z urzadzen jest odpowiedzialne za konkretne zadanie. W tym tez
rozdziale zapoznamy si¢ z podstawowymi komponentami komputera, poznamy ich
przeznaczenie oraz nauczymy si¢ je podtacza¢. Gdy wszystko juz zostanie w odpowiedni
sposob zmontowane bedziemy mogli sledzi¢ proces pierwszego uruchamiania komputera,
ktory bedzie wyznacznikiem tego, czy udato si¢ nam poprawnie podtaczy¢ sprze¢t czy tez cos
zostato wykonane nie tak. Podlaczamy komputer Wiemy juz, ze gldwnym elementem zestawu
komputerowego jest jednostka centralna. Do niej za pomoca odpowiednich kabli pod- faczone
zostang wszystkie dodatkowe urzadzenia. Kazde z tych urzadzen ma swoj kabel
potaczeniowy, zakonczony odpowiednia wtyczka. Z tytu obudowy komputera znajduja si¢
gniazda. Gniazda 1 wtyczki zostaty tak zaprojektowane, aby kazdy mogt bez problemu
polaczy¢ wszystkie urzadzenia. Jedyna pomytka moze si¢ zdarzy¢ podczas potaczenia
klawiatury i myszy. Obydwa urzadzenia sa zakonczone wtyczka o standardzie PS/2.
Komputer ma dwa gniazda PS/2, jedno dla myszy, a drugie dla klawiatury. Producenci jednak
zadbali, aby uzytkownik nie pomylit si¢. Gniazdo dla klawiatury, ma fioletowy kolor,
natomiast dla myszy jest zielone.

0 Dobra rada! Nic na silg. Jezeli podtaczysz wszystko powoli, z rozwaga i bez uzycia sity, to
na pewno si¢ nie pomylisz. Zestaw komputerowy zostal zaprojektowany w taki sposob, ze
wykluczona jest mozliwos$¢ blgdnego umieszczenia wtykow w gniazdach, gdyz kazdemu
rodzajowi gniazda odpowiada jeden i tylko jeden typ wtyczki.

0 Podlaczajac zasilanie, nalezy zadba¢ o specjalny przedhuzacz z kilkoma gniazdkami, tzw.
listwe zasilajaca wyposazona w specjalny filtr przeciwzaktoceniowy. Filtr taki niweluje
zakldcenia powstate w sieci elektrycznej wywotane przez inne urzadzenia elektryczne badz
zwarciem lub uderzeniem pioruna nawet w odlegte miejsce sieci energetycznej. Pamigtaj! Nic
na site. Jezeli podiaczysz wszystko powoli, z rozwaga i bez uzycia sity, to na pewno si¢ nie
pomylisz. Zestaw komputerowy zostat zaprojektowany w taki sposob, ze wykluczona jest
mozliwo$¢ btednego umieszczenia wtykoéw w gniazdach, gdyz kazdemu rodzajowi gniazda
odpowiada jeden 1 tylko jeden typ wtyczki. Dodatkowa zaleta stosowania listew ochronnych
jest wytacznik, ktory odcina zasilanie doprowadzane do umieszczonych w niej gniazd.
Nowoczesne komputery produkowane sa w standardzie ATX, co oznacza, ze po wylaczeniu

przechodza w stan czuwania, dalej pobierajac energi¢ elektryczna. Stan ten mozna porownac



do telewizora wylaczonego za pomoca pilota. Wylacznik na listwie zasilajacej odcina
catkowicie napigcie, powodujac, ze komputer wraz z urzadzeniami peryferyjnymi jest
catkowicie odtaczony. Czynnosci te, wykonuje si¢ w nocy lub gdy wychodzimy na dluzej z
domu. Pamigtaj! Komputer jest wrazliwy na podiaczanie urzadzen zewngtrznych przy
wiaczonym zasilaniu. Pewne elementy komputera moga ulec uszkodzeniu. Jest to rowniez
niebezpieczne dla uzytkownika, ze wzgledu na fakt, ze komputer jest zasilany napigciem
230V.

0 Uruchamianie komputera Teraz, gdy caly zestaw jest juz ustawiony i podlaczony, mozemy
przejs$¢ do pierwszego uruchomienia. Kazde nastgpne bedzie wygladato tak samo. Wiaczamy
listwe przedtuzacza 1 naciskamy raz klawisz Power na obudowie komputera oraz drugi na
monitorze. Klawisz Power znajdujacy si¢ na obudowie komputera.

Zaobserwujemy teraz migajace w obudowie lampki, a na ekranie monitora pojawia si¢ wyniki
autotestu komputera. Najpierw zglosi si¢ karta graficzna, potem program BIOS przetestuje
komputer 1 wy$wietli podsumowanie na ekranie monitora. Zobaczymy, jaki mamy procesor,
ile pamigci operacyjnej, jakie dyski 1 napedy optyczne sa podtaczone do komputera.
Nastepnie zostanie uruchomiony system operacyjny. Jezeli kupili§my komputer z
przeinstalowanym i odpowiednio skonfigurowanym systemem Windows, to juz po kilku
sekundach pojawi si¢ pulpit systemu 1 komputer bedzie gotowy do pracy.

0 Pamigtaj! W prawidtowo zainstalowanym i skonfigurowanym systemie, start komputera
inicjuje si¢ krotkim naci$nigciem klawisza Power, a reszta czynnosci startowych zostaje
wykonana przez komputer automatycznie, zgodnie z zaprogramowana kolejnoscia. Jezeli
system nie wystartuje 1 nie pojawi si¢ pulpit badz okno logowania, oznacza to, ze co$ jest zle
podiaczone albo system zostal Zle zainstalowany. Moze to tez oznacza¢ awari¢ systemu
operacyjnego badz komputera. Jezeli nie potrafisz okresli¢, co jest nie tak, popro$ o pomoc
kogos$ bardziej wprawnego w tej dziedzinie albo skontaktuj si¢ z serwisem.

Po uruchomieniu swojego komputera, zaobserwuj wszystkie wyswietlane na monitorze
informacje. Sprobuj zauwazy¢, w jaki procesor wyposazony jest Twoj komputer i ile ma
zainstalowanej pamigci RAM.

Zamykanie i restartowanie systemu Po uruchomieniu komputera mozna przystapic¢ do pracy,
ale zanim zaczniemy poznawac system i uczy¢ si¢ jego obstugi, sprawdzmy, jak mozna go
wytaczy¢. Komputer to nie telewizor, ktory wytaczamy za pomoca jednego przycisku pilota.
System operacyjny komputera jest skomplikowanym programem, ktory podczas pracy
otwiera wiele plikow i uruchamia dodatkowe podprogramy dziatajace w tle, a ich dziatanie

nie jest bezposrednio dostrzegane. Zakonczenie pracy komputera musi by¢ przeprowadzone w



sposob prawidlowy, dlatego tez, aby rozpocza¢ proces wytaczania komputera, uzytkownik
musi za pomoca myszy wskaza¢ przycisk Start na pasku zadan i klikna¢ go lewym klawiszem
myszy. Po wykonaniu tej czynno$ci rozwija si¢ menu startowe, tzw. pasek Start,

0 Z okna wytaczania systemu Windows mamy mozliwo$¢ wybrania jednej z trzech
czynnos$ci: Wybranie tej funkcji spowoduje zakonczenie pracy systemu, wylaczenie
komputera i jego automatyczny rozruch ponownie, wraz z zaladowaniem systemu
operacyjnego. Powoduje zakonczenie pracy systemu operacyjnego i wytaczenie komputera.
Aby ponownie uruchomi¢ komputer, trzeba nacisna¢ klawisz Power na obudowie. Komputer
przechodzi w stan czuwania, wylaczone zostaja zbedne urzadzenia, tj. dysk twardy, monitor,
karty rozszerzen. Po nacis$nigciu klawisza Enter lub specjalnego klawisza na klawiaturze
komputer powrdei do normalnej pracy.

Pamigtaj! Lewy klawisz myszy zawsze bedzie wykorzystywany do wybierania zadan dla
systemu operacyjnego. Nie bedziemy juz w przysztosci zaznaczac, ze nalezy co$ kliknag, ale
postuzymy si¢ jedynie stwierdzeniem, ze wybieramy myszka konkretny klawisz lub opcje.

0 Dobra rada! Przy zamknigtych wszystkich programach i oknach okno wytaczenia
komputera mozemy wywota¢, naciskajac ALT+F4. System Windows XP umozliwia
przypisanie klawiszowi Power na obudowie komputera wielu réznych funkcji zwiazanych z
konczeniem pracy komputera. W nowych komputerach domyslnie system jest tak ustawiony,
ze krotkie nacisnigcie tego klawisza wywotuje funkcje zamknigcia systemu. Jego naci$nigcie i
dluzsze przytrzymanie spowoduje wylaczenie komputera bez zamykania systemu. Jest to
bardzo niekorzystny sposob konczenia pracy, moze skutkowaé utrata danych, uszkodzeniem
systemu operacyjnego badz w najgorszym wypadku uszkodzenie podzespotu komputera.
Przeprowadz poprawna procedur¢ ponownego uruchomienia komputera, wykorzystaj do tego
celu odpowiednia funkcj¢ systemu. Przekonaj sig, czy potrafisz poprawnie wylaczy¢
komputer, wyprébuj do tego celu kilka znanych Ci metod. Klawiatura i mysz — pierwsze
starcie Zacznijmy od podstaw. Jak mozna zauwazy¢ w sklepie z akcesoriami komputerowymi
lub u znajomych, ze klawiatury moga si¢ znacznie r6zni¢ od siebie, nie tyle uktadem
klawiszy, co ich liczba, a czgsto ksztattem. Jednak nie zrazaj sig, podstawowe klawisze
niczym si¢ nie r6znia od siebie nawet w réznych wersjach i odmianach klawiatur. Za
podstawowa klawiaturg uznaje si¢ taka, ktora posiada 101/102 klawisze roznego
przeznaczenia. Wazny jest rowniez uktad klawiszy literowych na klawiaturze. Mozna
powiedzie¢, ze na §wiecie obowiazuja dwa uktady, a kazdy z nich rozpoznajemy po szesciu
pierwszych literach na klawiaturze: QWERTY — QWERTZ — amerykanski europejski

(programisty). (maszynistki). Jezeli blizej si¢ przyjrzysz swojej klawiaturze, na pewno



zauwazysz na niej specyficzne wypuktosci znajdujace si¢ na klawiszach F, J oraz na klawiszu
5 w czgsci numerycznej klawiatury. Stuza do fatwego odnalezienia podstawowych klawiszy
dla palcow wskazujacych nie tylko dla 0osob niewidomych, ale rowniez dla osob piszacych
technika bezwzrokowa. W celu zachowania odpowiedniej pozycji palcow w trakcie pisania
nalezy je umiesci¢ w taki sposob, aby palce lewej reki spoczywaty na klawiszach A, S, D, F, a
palce prawej reki na klawiszach J, K, L. Kciuki obydwu rak powinny znajdowac si¢ nad
spacja. Jest to wyjsciowa pozycja do poprawnego pisania. Klawiatura i jej funkcje Nalezy
powiedzie¢, ze wsrdd wszystkich klawiszy na klawiaturze mozna wyrozni¢ klika grup
klawiszowych, przeznaczonych do $cisle okreslonego celu. W standardowych typach
klawiatur mozna wyrdzni€ cztery bloki klawiszy, r6zniacych sig¢ przede wszystkim zakresem
stosowania. Do podstawowego bloku klawiszy naleza te, ktore zostaty usytuowane w jej
centralnym miejscu i sg uzywane najczgsciej. W grupie tych klawiszy znajduja si¢ przede
wszystkim litery, cyfry, podstawowe znaki matematyczne, a takze klawisze przeznaczone do
edycji wprowadzanego tekstu oraz klawisze wykorzystywane do wyswietlania dodatkowych
znakow (np. polskich liter) oraz innych opcji. Omawianie funkcji i przeznaczenia klawiszy
zawierajacych litery nie jest chyba konieczne i kazdy z nas moze si¢ domysli¢, do czego
stuza. Omowione zostang natomiast klawisze, ktore dla poczatkujacego uzytkownika
komputerowego moga przysporzy¢ trudnosci.

0 Enter - przycisnigcie tego klawisza jest rOwnoznaczne z potwierdzeniem wykonania jakiejs$
czynno$ci przez komputer, mozna tego dokona¢ przez wskazanie mysza przycisku OK lub
nacis$nigcie klawisza Enter. W innych przypadkach mozna go uzywa¢ do uruchamiania
programu, jezeli jego ikona startowa zostata wczesniej zaznaczona. Shift — przycisk
umozliwia uzyskanie duzych liter. Duze litery A, P, C, K itp. uzyskuje si¢ przez wcisnigcie i
przytrzymanie klawisza Shift. Caps Lock - po jego wci$nigciu w prawym gornym rogu
klawiatury zapala si¢ lampka sygnalizujaca jego wcisnigcie, od tego momentu nacisnigcie
dowolnego klawisza literowego powoduje wyswietlanie duzych liter. Alt - chcac wyswietli¢
na ekranie monitora dowolny polski znak, np. a, §, z, ¢, nalezy przytrzymac¢ wcisnigty prawy
Alt i rbwnocze$nie jedna z liter a, s, z, e itp. Ctrl - za jego pomoca mozemy wykonaé wiele
czynnos$ci o wiele szybciej niz metodami standardowymi. Tab - stuzy do tabulacji, czyli
ustawien lewego marginesu w edytorach tekstu. Za jego pomoca mozemy precyzyjnie
ustawia¢ réwne, co do wartosci odstgpy migdzy wyrazami, zachowujac przy tym podstawowe
zasady tworzenia tekstow. Cztery klawisze, na ktorych widnieja strzatki, stuza do nawigacji w
systemie operacyjnym oraz w wigkszosci aplikacji. W niektérych przypadkach mozna ich

uzywaé zamiast myszy poruszajac kursorem lub wskaznikiem po ekranie. Spacja - ma



podstawowe znaczenie podczas edycji i tworzeniu nowych tekstow, gdyz jej naci$nigcie
powoduje wstawienie odstgpu pomiedzy wyrazami badz dowolnymi dwoma znakami.
Backspace oraz Delete - stuza do usuwania zbednych znakow w tekscie. Zapewne sadzisz, ze
znajomos¢ dzialania klawisza tego typu nie bgdzie Ci jeszcze potrzebna w tym momencie, a
wykorzystasz ja dopiero podczas pracy z edytorem tekstu. Otdz klawisz Back- space usuwa
znak znajdujacy si¢ po lewej stronie kursora i przesuwa go o jedna pozycje w lewo. Klawisz
Delete natomiast usuwa jeden znak po swojej prawej stronie Esc — znajduje si¢ w lewym
gornym rogu klawiatury. Jest czgsto nazywany Escape, w dostownym ttumaczeniu oznacza
»ucieczke”. Umozliwia anulowanie wykonywanego przez komputer procesu lub rezygnacje z
wyboru pewnych funkcji. Num Lock - znajdujacy si¢ w czesci numerycznej wlacza i wylacza
klawiature numeryczna. Jego dziata- nie jest sygnalizowane przez zapalenie kontrolki na
klawiaturze. Klawisz F1 powoduje otwarcie pomocy systemowej lub pomocy danego
programu, ktory mamy witasnie uruchomiony. Klawisza F2 uzywamy do zmiany nazw plikow
1 folderow. F3 otwiera narzedzie do poszukiwania plikow lub folderow zapisanych na
dowolnym nos$niku danych naszego komputera.

Porownaj swoja klawiaturg z przedstawiona w tekscie. Znajdz wszystkie grupy klawiszy,
zaczynajac od podstawowych, przez funkcyjne, specjalne i numeryczne. Wskazujac je,
przypomnij sobie, jakie jest ich przeznaczenie. Jezeli nie pamigtasz, przejrzyj ponownie
powyzszy fragment tekstu.

By¢ moze dysponujesz klawiatura multimedialng wyposazona w dodatkowe klawisze, ktérym
czgsto mozna przypisa¢ rézne zadania (otwieranie przegladarek internetowych, odbieranie
poczty, obstuge odtwarzaczy dzwigkéw itp.) Czy potrafisz okreslic, jakie funkcje kryja
dodatkowe klawisze znajdujace si¢ na Twojej klawiaturze? Skroty klawiszowe Podczas
codziennej pracy z komputerem kazda czynnos¢, jaka wykonujemy, pochtania pewien czas.
Jesli czynnos$¢ powtarzamy kilkanascie lub nawet kilkaset razy od momentu wiaczenia
komputera, pochtania wiele cennego czasu. Z pomoca uzytkownikowi komputera przyszli
autorzy oprogramowania i systemow operacyjnych, tworzac specjalne skroty klawiszowe.
Pamigtaj! Skrot klawiszowy to kombinacja kilku klawiszy (najczesciej dwoch) powodujaca
wykonanie przez komputer $ci§le okreslonej funkcji. Te same funkcje moga by¢ wywotane
rowniez innymi metodami, takimi jak uzycie myszy lub przez wybor odpowiedniej funkcji z
menu. Réznica polega na tym, ze przez nawyk stosowania skrotow klawiszowych znacznie
oszczedzasz czas poswigcony na wykonanie tej samej operacji za pomoca konwencjonalnych

metod.



Znajomos¢ skrotow klawiszowych nie jest obowiazkowa, gdyz bez ich znajomosci mozna
swobodnie pracowac 1 uzywa¢ komputera do wszystkich zadan, jednak stosowanie ich moze
nam znacznie utatwi¢ codzienny kontakt z komputerem. Dlatego tez przedstawiamy
najpopularniejsze skroty, ktore warto znac 1 stosowa¢ w zyciu codziennym.

Pamigtaj! Znajomos$¢ skrotéw klawiszowych nie jest konieczne, te same czynno$ci mozna
wykona¢ za pomoca myszy, jednak przy dluzszej pracy moga si¢ okaza¢ niezbg¢dne gdyz
wiele czynno$ci mozna wykona¢ o wiele szybciej, oszczedzajac przy tym mndstwo czasu.
Zadanie! Cwiczenie 2.1.5 Z podane;j listy wybierz kilka uzytecznych Twoim zdaniem skrétow
klawiszowych, nast¢pnie prze¢wicz ich dziatanie.

Zaprzyjazniamy si¢ z mysza Mysz to podstawowe urzadzenie nawigacyjne stosowane w
systemach okienkowych. Stuzy przede wszystkim do sterowania potozeniem kursora, do
wyboru wigkszosci funkcji, zaznaczania pojedynczych elementéw lub ich grup, wyswietlania
menu podrecznego oraz kilku innych przydatnych funkcji. Na pewno zastanawiasz si¢, w jaki
sposob tak prostym urzadzeniem mozna wykona¢ tyle czynnos$ci, skoro mysz ma tylko dwa
klawisze, ale nie przejmuj si¢, wszystkiego po kolei si¢ nauczysz. Pamigtaj! Do poprawne;j
pracy na komputerze wystarczy mysz z dwoma klawiszami, ktore zapewniaja dostegp do
wszystkich niezbgdnych opcji i funkcji systemu operacyjnego. Wigksza liczba klawiszy, ktore
najczegsciej moga by¢ programowane przez uzytkownika, stuzy tylko 1 wylacznie do
wykonywania $cisle okreslonych zadan jedynie utatwiajacych poruszanie si¢ 1 dostep do
pewnych opcji systemowych.

Opiszemy teraz pokroétce, do jakich zadan moze stuzy¢ mysz. Wykonujac ruchy mysza,
analogicznie do nich sterujemy kursorem, co obrazuje jest przez jego przemieszczanie si¢ na
ekranie. Standardowo jedno kliknigcie lewym przyciskiem myszy dowolnego elementu okna
powoduje jego zaznaczenie, co sygnalizuje zmiana koloru tego elementu. Innym sposobem
zaznaczania grupy elementow jest tzw. przeciagnig¢cie myszy nad elementami. Podczas tej
czynno$ci zauwazysz, ze stopniowo zaznaczane zostaja wszystkie elementy,

Zaznaczanie grupy elementow Lewego przycisku rowniez uzywamy do wyboru opcji w
dowolnym oknie dialogowym. Jest nam potrzebny do uruchamiania aplikacji lub otwierania
zapisanych dokumentdéw. Chcac tego dokonaé, nalezy dwukrotnie kliknaé lewym przyciskiem
myszy ikong symbolizujaca dang aplikacj¢ lub dowolny dokument. Prawy przycisk myszy ma
rowniez duze znaczenie podczas pracy z komputerem, jednak w porownaniu z lewym jest
rzadziej uzywany, przewaznie pojedyncze kliknigcie tego przycisku powoduje wyswietlenie
menu podrecznego. Pamigtaj! Kliknigciem (pojedynczym lub podwojnym) nazywad

bedziemy kroétkie, rytmiczne nacisnigcie przycisku myszy, powodujace wykonanie jakiej$



czynnos$ci. Do wszystkich opisanych operacji zwigzanych z naciskaniem przyciskow myszy
uzywac bedziemy dwoch palcow reki, lewy przycisk bedzie obstugiwany przez palec
wskazujacy, natomiast prawy przycisk — przez palec srodkowy. Zauwazysz na pewno, ze
nieco inaczej to bedzie wygladalo w przypadku obstugi myszy przez osoby leworgczne.
Chcac utatwi¢ pracg osobom pracujacym lewa reka, w panelu sterowania w dziale
poswigconemu konfiguracji myszy mozemy dokona¢ odpowiednich zmian polegajacych na
dostosowaniu klawiszy dla oso6b lewo 1 praworgcznych

Zaawansowane ustawienia Zakladka wskaznika konfiguracji kotka Zaktadka zmiany
wskaznika myszy Funkcja zmiany przycisku podstawowego Suwak zmiany szybkos$ci
dwukrotnego kliknigcia Konfiguracja ustawien myszy W niektorych typach myszy w
centralnym miejscu montowany jest scroller (rolka, watek) pelniacy dwie funkcje w systemie.
Obracajac scrollem, mamy mozliwos$¢ ptynnego przesuwania zawartosci okna, o ile jest
wigksza niz ono samo. Funkcja ta jest bardzo przydatna podczas pracy z dtuzszymi tekstami.
Zadanie! Cwiczenie 2.1.5 Postaraj si¢ jednym kliknigciem lewego klawisza myszy kolejno
zaznacza¢ wybrane przez Ciebie ikony na pulpicie. Ponow czynno$¢, przytrzymujac caty czas
klawisz Ctrl, jakie zauwazasz rdznice?

Pierwsze uruchomienie Teraz, gdy potrafimy juz bez problemow uruchomic¢ i wytaczy¢
komputer, mozemy rozpocza¢ nauke obstugi poprawnie zainstalowanego systemu Windows.
Po uruchomieniu komputera na ekranie monitora wyswietlany jest Pulpit, czyli nasze
wirtualne biurko do pracy. Przez pulpit mamy dostgp do wszystkich funkcji 1 ustawien
systemu. Modyfikujac je, mozemy w latwy sposob dostosowac system do indywidualnych po-
trzeb. Wyglad pulpitu sytemu Windows XP oraz charakterystycznych dla niego elementow
przedstawia rysunek 2.1.8. Ikony Pasek Obszar szybkiego powiadomien uruchamiania Start
Zminimalizowane aplikacje Rysunek 2.1.8. Pulpit sytemu Windows XP Oprécz modyfikacji
wirtualnego biurka kazdy uzytkownik systemu moze wprowadza¢ ustawienia innych waznych
parametrow. Pierwszym z nich jest tryb graficzny, z jakim pracuja karta graficzna 1 monitor.
Uzytkownik moze wybra¢ rozdzielczos¢, czyli rozmiar ekranu, oraz liczbe wyswietlanych
kolorow. Kolejne parametry, na jakie ma wplyw uzytkownik, to ustawienia dzwigku, data i
czas systemowy, wygaszacz ekranu i opcje jezykowe systemu. Praca z pulpitem Widziany
przez nas podczas codziennej pracy pulpit to nasze wirtualne miejsce pracy. Na pulpicie
znajduja si¢ ikony. Kazdy moze sam zdecydowac, jak maja by¢ roztozone na ekranie.
Wskazujac ikong mysza 1 przytrzymujac dtuzej lewy klawisz, mozna swobodnie przesuwac
ikony po powierzchni pulpitu. Dodatkowo kazdy moze umieszcza¢ wilasne ikony czgsto

wykonywanych programow. Dostep do funkcji konfiguracyjnych pulpitu najprosciej uzyskac,



klikajac prawym klawiszem myszy pusta przestrzen pulpitu. Pod wskaznikiem myszy pojawi
si¢ wtedy menu podrgczne, ktére przedstawia rysunek 2.1.9. Niektore opcje po prawej stronie
maja maty czarny trojkat, co oznacza, ze ich wybranie spowoduje wyswietlenie dodatkowego
podmenu podrecznego z dodatkowymi opcjami. Menu podrgczne posiada kilka opcji m.in.
opcje odswiez. Powodujaca ponowne wyswietlenie pulpitu, jezeli wprowadzono na nim
zmiany, a system nie dokonat od§wiezenia automatycznie. Wybranie opcji rozmies¢ ikony
wedlug powoduje pojawienie si¢ dodatkowego menu zawierajacego funkcje porzadkowania
ikon na pulpicie na rézne sposoby. Kolejna sekcja tego menu zawiera dwie nieaktywne opcje
wklejania. Aktywuja si¢ w przypadku, gdy po skopiowaniu obiektu chcemy go umiesci¢ na
pulpicie. Opcje zawarte w tej sekcji, sa analogiczne z kopiowaniem i zostang omowione
pozniej. Nowy rozwija dodatkowe menu, ulatwiajac tworzenie nowych obiektow: plikow,
folderoéw 1 skrotow. Ostatnia opcja Wiasciwosci powoduje wyswietlenie okna
konfiguracyjnego sktadajacego sig z wielu zaktadek 1 opcji konfiguracyjnych obejmujacych
wszystkie zagadnienia zwiazane z ekranem. Widok te- go okna przedstawia rysunek 2.1.10.
Pamigta;j! Kliknigcie prawym klawiszem myszy na pustej przestrzeni pulpitu i wybranie opcji
Wilasciwosci to najpopularniejszy 1 najprostszy sposob dostepu do zaawansowanych ustawien
pulpitu. Istnieje jeszcze inny sposob dostgpu do tych funkeji, ale zostanie przedstawiony
poOzniej, przy okazji opisywania innych obiektow systemu.

W Internecie mozna znalez¢ wiele stron z kompozycjami wygladu systemu Windows.
Wystarczy je tylko pobra¢ na dysk komputera 1 zastosowac u siebie. Rysunek 2.1.10.
Wiasciwosci ekranu Kolejna zaktadka Pulpit umozliwia wprowadzanie zmian w wygladzie
pulpitu. Widok tej zaktadki przedstawia rysunek 2.1.11. Dzigki tej zaktadce mozna wybra¢ tto
pulpitu z listy. Dobra rada! Zanim zaczniesz eksperymentowac¢ z wygladem sys- temu,
najpierw zapisz aktualng kompozycj¢. Uchroni Cig to przed Zzmudnym odszukiwaniem co i
gdzie zostato niepotrzebnie ustawione.

Opcja przegladaj umozliwia wybranie tla z alternatywnego Opcja dostgpu do nos$nika danych
zaawansowanych ustawien pulpitu (rys. 2.1.12). Rysunek 2.1.11. Zaktadka Pulpit Rysunek
2.1.12. Zaktadka elementy pulpitu Korzystajac z tej zaktadki, mozna uruchomié¢ program
oczyszczania pulpitu. Jest to doskonate narzgdzie, gdy przychodzi czas na porzadki.
Umozliwia on oczyszczenie pulpitu ze zbednych ikon. Istnieje mozliwos$¢ konfiguracji
programu w sposob, aby sam si¢ uaktywniat, co 60 dni. Zaktadka Sie¢ Web, daje mozliwos¢
ustawienia dowolnej strony WWW jako tta. Ostatnia zakladka glownego okna wlasciwosci
ekranu jest wyglad. Mozliwe opcje przedstawia rysunek 2.1.13. Dzigki niej mozemy wybrac

styl graficzny wygladu okien systemu oraz w opcji zaawansowane ustawi¢ dokladne



parametry, tj. rozmiar, kolor, czcionke, dla kazdego wyswietlanego elementu graficznego
systemu. Rysunek 2.1.13. Widok zaktadki Wyglad okna ustawien zaawansowanych
przedstawia rysunek 2.1.14. Widzimy tu pola umozliwiajace wybor zmienianego elementu
oraz parametry do modyfikacji. Efekty mozna na biezaco obserwowa¢ w oknie podgladu.
Zaawansowane opcje wygladu elementoéw graficznych systemu Dobra rada! Przedstawione
opcje konfiguracyjne oferuja ogromna liczb¢ mozliwosci. Eksperymentuj z nimi powoli,
doktadnie obserwujac jakie zmiany wprowadzane w systemie. Nigdy nie dokonuj wielu
zmian ustawien w r6znych miejscach jednoczesnie. Powoli poznawaj opcje, zaktadka po
zaktadce.

Zadanie! Cwiczenie 2.1.6 Na Twoim pulpicie znajduja si¢ réznego rodzaju ikony.
Wykorzystujac funkcj¢ rozmieszczania ikon, uporzadkuj je wedtug typu i przeanalizuj

uzyskany efekt koncowy.
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