Dobra prezentacja

Dla kogo i do kogo?

Wez pod uwage dla kogo przeznaczona jest prezentacja lub/i do kogo jest kierowana.
Odpowiedzi na te pytania decydujq o doborze szablonu graficznego, iloSci i szczegétowosci
tekstu informacyjnego, terminologii, grafiki ilustracyjnej, ilosci slajdow, tempa ich prezentacji.
Prezentacje moga:

Reklamowac firmy, ustugi, produkty

Prezentowac wyniki doSwiadczen

Referowac zagadnienia naukowe

Zawierac sprawozdanie z dzialalno$ci organizacji

Prezentowac szkoty na targach edukacyjnych (dniach otwartych)
Zawierac interaktywne kursy

Przygotuj plan

Przed przystapieniem do tworzenia prezentacji przygotuj jej szczegétowy plan, najlepiej
w osobnym dokumencie lub na papierze; korzystaj z widoku konspektu

Prezentacja musi by¢ dostosowana do potrzeb odbiorcow

Tekst musi komunikatywny i nie moze go by¢ zbyt duzo

Nie mozna przytlacza¢ odbiorcow nadmiarem informacji

Nalezy okreslic¢ jasny cel prezentacji i konsekwentnie go realizowac

Srodki multimedialne

Grafika dopasowana do tekstu lub rozszerzajaca informacje lub autonomiczna
Jeden obraz (schemat) = tysigc stow!

Duzo latwiej zapamietujemy rysunki niz tekst

Zbyt szybkie, zbyt urozmaicone animacje irytuja, odciggaja uwage

Dobrze dobrane animacje podkreslaja wazne fragmenty

Stosuj (przygotuj) przejrzyste schematy i wykresy

Dz7wieki przyciagaja uwage, ale nie powinny by¢ zbyt glosne i/lub rozpraszajace

Przygotowanie do prezentacji

Przygotuj notatki z ogélnym planem wystapienia, korzystaj z widoku konspektu i notatek
Plan ma zawierac tylko najwazniejsze punkty

Koniecznie przeprowadZ probe tempa i czasu prezentacji!

Przejrzyj przed wystgpieniem jeszcze raz prezentacje i notatki (plan)

Opanuj stres

Wygtaszanie prezentaciji

Efektowny poczatek przycigga zainteresowanie odbiorcow



* Utrzymuj kontakt wzrokowy (nie bezposredni) z audytorium

* Nalezy mowi¢ wyraZnie, nie za szybko i wystarczajaco gtosno

* Nie nalezy czytac tekstu ze slajdow — powinno sie go raczej komentowac (objasniac)
* Uczestnikom prezentacji mozna wreczy¢ dodatkowe materiaty

Mowa ciata

* Gesty sq czasem wazniejsze niz to co powiedziane

* Kontroluj swoje reakcje, badz swiadom swojego zachowania
* Sprawiaj wrazenie osoby pewnej siebie, opanowanej

* UsSmiech pozytywnie nastraja odbiorcéw

Podsumowanie

Ponizej wypisz 3 najwazniejsze dla Siebie wskazowki:
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